
 شیوه نامه اجرایی اعتبار ویژه) گرنت( دانشگاه الزهرا 1یوست شماره پ                                                        

 (1311در سال  تنظیم مستندات مورد نیازو  اعتبار ویژهنه کرد موارد هزی)    

 یفرد عنوان ازیاسناد مورد ن حیتوض

 

یکبار  به فاصله زمانی هر دو سال از موارد ذکر شده فقط یک دستگاهخرید 

 مجاز است.

 

 

  قبض اموالو اصل فاکتور معتبر 

 

، تبلت نوت بوک، اولترابوک، هیبریدی  تاپ پل)شامل: رایانه همراه 

 (انواع برندها و سرفیس از ، بوک ریدر،آی پد
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کمد، کتابخانه، انواع شگاهی، یهای آزماانه، دسنتگاهیز، صنندلی، رای: ممانند

 و ...دئو پروژکتور ی، تلفکس، ورومیزی اسکنر، فکس، تلفن ،پگرچا

 

 قبض اموال واصل فاکتور معتبر 

 

 که جنبه اموال دارند اقلام و تجهیزاتی
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 قابل پرداخت است فقط برای مقالات چاپ شده در مدت ابلاغیه

 

به صورتی که نام و  مقاله چاپ شدهدو صفحه اول و آخر ر یتصو

، ارائه مستندات پرداخت بابت مشخصات مجله مشخص باشد

ا نامه رسمی و مهر شده یزی یش واریر فیشامل تصو)داوری و چاپ 

د مبلغ پرداختی با ذکر عنوان کامل مقاله و أییه مبنی بر تیاز نشر

 (ه در نامه مذکوریمشخصات کامل نشر
 

 

 

 نه چاپ مقالهیهز
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ی های علمدفتر همکاریتمامی اسناد ذکر شده مربوط به سفر خارجی ابتدا به 

 دفتر پس از بررسی به پیوست نامه الملل دانشگاه ارسال گردد. اینو بین

 کرد.ارسال خواهد برای معاونت  رسمی آن را

 

ی دارا) طید پرداخت شده بابت بلیط، اصل رسیت، بلیحکم مامور

ر پاسپورت از صفحه ی،گزارش علمی سفر، تصو (مهر فروشنده

ر عوارض یاصلی و صفحه مهرشده برای ورود و خروج از کشور، تصو

های ا هتلیا نامه رسمی از اقامتگاه یها و شیخروج از کشور، اصل ف

اب و ذهاب یهای مربوط به ادیها و رسشیه فیمحل اسکان، اصل کل

زی یش واریفرش، یم و پذهای مربوط به ثبت نار گواهیی، تصوو غذا

رداختی د مبلغ پییأا نامه رسمی مبنی بر تینه ثبت نام یمربوط به هز

 ش /کنفرانسیش، گواهی شرکت در همایبابت ثبت نام در هما

 

 

 

 مصوب شورا -سفر علمی خارج از کشور

 

 

 

4 



 

رهای یق مسیاب و ذهاب داخل شهر تهران به شرط ذکر دقیهای انهیه هزیکل

ز یهای داخل شهر تهران نها و کنفرانسشید مربوطه برای همایرسحرکتی در 

 باشد.اب و ذهاب قابل پرداخت میینه ایبه عنوان هز
 

 .ست یت الزامی نیحکم مامور

 

 ق مبلغ پرداختیید آن با درج دقید مربوط به خریو رسبلیط ارائه 

، (،اتوبوس ما، قطار، تاکسییهواپ)اب و ذهاب یه لوازم ایبابت کل

ر چاپ شده یا درصورت چاپ ارائه تصویرش شده یر مقاله پذیتصو

د مربوط یا رسیش، ارائه اصل فاکتور و یآن، گواهی شرکت در هما

ا ینه ثبت نام یهز مربوط به پرداخت اصل رسید ه،یبه اسکان و تغذ

افت یش/کنفرانس مبنی بر درینامه ای رسمی از محل اجرای هما

 تیمامورمبلغ مربوط به ثبت نام، حکم 

 

 

 

 سفرعلمی داخلی
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 شیوه نامه 17ماده  ۶مطابق جدول مندرج در بند مبلغ تخصیصی 

نویس با ذکر دقیق: نام ارائه گواهی یا رسید دستدستیار پژوهشی: 

)مقطع تحصیلی، رشته تحصیلی و شماره و نام خانوادگی، 

 مبلغ، تاریخ، کدملی و امضاء  دانشجویی برای دانشجویان(

 صورت هزینه کرد گرنت کاربرگحق تحقیق مجری: درج در 

 

 شامل حق التحقیق و دستیار پژوهشی پرسنلیهزینه 

 

۶ 

  

امنای هیأتمصوب   دکتریپسانامه آیینو  نامهشیوهمطابق  

 دانشگاه

 

 قراردادهای پسادکتری
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 موادمصرفی و و ابزارها ظروف فلش مموری، ،ر، کاغذیالتحرلوازممانند: 

 های چاپگر، انواع نرمدستگاه هیلمربوط به  ک ج مصرفی یکارتر شگاهی،یآزما

 و.. افزار

 

 

 معتبر  اصل فاکتور

 
 

 

 

 ه لوازم و ابزارهای مصرفییکل
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 مطابق ابلاغیه محقق

 

 داخلیطرح های پسا دکتری  به اعطای پژوهانه

 

 

1 

  

 دانشجو ابلاغیهمطابق 
 

/ کارشناسی به دانشجویان دکتری پایان نامه/ اعطای پژوهانه رساله

 ارشد
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 اصل فاکتور معتبر 

 

 و مقاله د کتابیخرهزینه 
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  خدمات تایپ، کپی، ویراستاری، اسکن، پرینت و صحافی معتبر اصل فاکتور ریال 51،111،111اعتبار ویژه و تا سقف  % 25تا 

21  



ارائه درخواست توسط عضو محترم هیات علمی به انتشارات  دانشگاه قابل پرداخت خواهد بود.فاکتورها پس از تایید اداره انتشارات 

 دانشگاه

31 تمامی هزینه های چاپ کتاب انتشارات دانشگاه  

 استارت آپ تا مرحله تشکیلهزینه ایجاد شرکت های دانش بنیان و  هزینه ها معتبر اصل فاکتور یا رسید حسب مورد با تایید رئیس دانشکده و پژوهشکده زنان

 هزینه ثبت اختراع

14 

51 ی و...شگاهیآزماخدمات  رات،یتعم معتبر  اصل فاکتور   

۶1 های بدون فاکتورهزینه صورت هزینه کرد کاربرگدرج در ریال  5،111،111اعتبار ویژه و تا سقف  % 5های جزئی بدون فاکتور تا هزینه  

 

 دارای مشخصات ذیل باشد:بایست فاکتور رسمی می -1ه نکت

 .  ثابت مهردارای نام و شماره تلفن -الف 

 ریال باشد، کد ملی ) برای فروشنده حقیقی( یا کد اقتصادی/ شناسه ملی )برای فروشنده حقوقی( الزامی است. 22،511،111فاکتورهایی که مبلغ آنها بیش از  -ب

 در سربرگ.  ثابت آدرس و شماره تلفن-پ

 قیمت هرواحد فروش.  -ت 

 جمع کل مبلغ به عدد و به حروف . -ث 

 فاکتور بدون خط خوردگی و خوانا باشد. -ج

پژوهشکده، به ن دانشکده/یو پس از امضاء توسط مسئول درج شدهعاونت پژوهشی قابل مشاهده است؛ م وبگاه ،قسمت امور پژوهشیبخش گرنت، که در  نه کرد گرنتیصورت هز کاربرگ د دریها بانهیتمامی هز  -2نکته 

 وست اسناد به معاونت پژوهشی وفناوری دانشگاه ارسال گردد. یپ

 .(1311 ) سالگرنت باشد.ابلاغیه  مشخص شده در د در دوره زمانییهای مذکور بانهیتمامی هزخ یتار -3نکته   

 گیرد.مرسوم مورد پذیرش قرار می، رسیدهای الکترونیکی کتاب و مقاله به صورت الکترونیکیدر صورت خرید  -4نکته 


