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ز آن1402شیوه نامه یکپارچه   مقررات آموزشی ویژه دانشجویان ورودی مقطع  کارشناسی ارشد-و بعدا

(  س)دانشگاه الزهرا

1402آبان ماه سال 

http://www.showeet.com/


1402سال 

ارشدکارشناسی:مقطع
98:رشتهتعداد
نفر2425:تحصیلبهمشغولدانشجویانتعداد

رسمیطوربهتکمیلیتحصیلاتکارآغاز•
ارشدکارشناسی:مقطع•
8:رشتهتعداد•
نفر158:دانشجوتعداد•

73سال 

لیتکمیتحصیلاتکاربهآغاز•
تربیتیروانشناسی:رشته•
ارشدکارشناسی:مقطع•
نفر11:دانشجوتعداد•
آموزشیمعاونت:نظارت•

69سال 

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی  پشیوه نامه یک

تاریخچه



هبمربوطآموزشیاموربرنظارت

یممستقارتباطدروهادانشکده

ده هادانشکتکمیلیتحصیلاتبا

کارشناسان تحصیلات تکمیلی

نظارت، هدایت و ارزیابی فعالیت های

آموزشی تحصیلات تکمیلی دانشگاه

مدیریت تحصیلات تکمیلی

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

معرفی تحصیلات تکمیلی

2/26



سرکارخانم دکتر رفیعی:  مدیر تحصیلات تکمیلی

سرکار خانم گرامی: مسئول دفتر

سرکار خانم روزبهانی: رئیس اداره آموزش کارشناسی ارشد

سرکار خانم دزفولیان: کارشناس دانشکده های ادبیات، علوم تربیتی و روانشناسی

سرکار خانم اسلامی: کارشناس دانشکده های فیزیک شیمی، علوم ریاضی و هنر

سرکار خانم عسکری: کارشناس دانشکده علوم اجتماعی و اقتصاد

سرکار خانم رضازاده: کارشناس دانشکده های مهندسی، علوم  ورزشی، علوم زیستی ، الهیات و معارف اسلامی

3/26(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

مدت مجاز تحصیل

5تمدید نیم سال 

چهار نیم سال 
(دو سال)

پرداخت هزینه

در صورت موجه نبودن تمدید سنوات  
دانشجو از نظر دانشگاه 

تمدید سنوات 
منوط به پرداخت شهریهبعد از اتمام مدت بورس دانشجویان بورسیه

مدت مجاز تحصیلی

4/26



قال تغییر رشته یا انت
کارشناسی دانشجوی

ارشد در همان 
دانشگاه یا سایر 

دانشگاه ها 
(دولتی و غیر دولتی)

ممنوع

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

تغییر رشته، انتقالی و تحصیل همزمان

5/26

تحصیل همزمان 
دانشجوی دوره 

ه  کارشناسی ارشد در کلی
شیوه های آموزشی و در 
کلیه دوره های تحصیلی

دولتی و)دانشگاه ها 
(غیر دولتی

ممنوع



تعداد واحدها در 
هر نیم سال آموزشی

واحد8حداقل 

واحد14حداکثر 

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

تعداد واحدهای درسی

6/26

درآخرین 
نیم سال تحصیلی

از شرط اخذ 
حداقل واحد آموزشی

معاف



با رعایت پیش نیاز
( تقدم و تاخر)

هردرس

ترتیب ارائه تمامی
دروس دوره  

کارشناسی ارشد 
در هر رشته

طبق برنامه درسی 
مصوب شورای  
برنامه ریزی  

دانشگاه
+

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

دروس پیش نیاز
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(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

دروس جبرانی

حداکثرتعداد واحدهای دروس جبرانی
واحد طبق نظر گروه آموزشی12

حداقل نمره قبولی
12دروس جبرانی 

ثبت نمره درس جبرانی در کارنامه
عدم تاثیر نمره دروس جبرانی در

معدل نیم سال و معدل کل

پرداخت شهریه

دروس جبرانی

8/26

درسی است که با تایید گروه آموزشی، گذراندن آن برای رفع کمبود دانش یا مهارت دانشجو، در آغاز دوره تحصیلی،  : درس جبرانی

.  مشروط بر آن که درس را در دوره قبل نگذرانده باشد. ضروروی تشخیص داده می شود



12=حداقل نمره قبولی دروس کمبود 

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

دروس کمبود

9/26

ثبت نمره درس کمبود در کارنامه، 
عدم تاثیر نمره دروس کمبود در معدل نیم سال و معدل کل

مگر اینکه در برنامه درسی به صراحت، محاسبه آن را در میانگین 
.    نیمسال و میانگین کل قید شده باشد

درسی است که طبق برنامه درسی مصوب رشته؛ گذراندن آن به عنوان پیش نیاز از مقطع کارشناسی ارشد : درس کمبود

. برای رفع کمبود دانش یا مهارت دانشجو ضروری است



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

با دلایل موجه و 
خارج از اراده  

دانشجو

تعداد واحد 
نیم سال

واحد 8زیر 

حداکثر تا دو
هفته پس از 
حذف و اضافه

اخذ مجوز از 
شورای 

آموزشی دانشگاه 

احتساب نیم سال  
به عنوان یک
نیم سال کامل

مجوز زیر حدنصاب

10/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

الزامی بودن حضور  
دانشجو در جلسات

کلاس درس

غیبت غیر موجه  
دانشجو در هر درس 

3/16بیشتر از 
:جلسات کلاس درس

نمره صفر

غیبت غیر موجه  
:در امتحان هر درس

نمره صفر

حضور و غیاب

11/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

حذف اضطراری

12/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

حداقل نمره 
قبولی در هر درس

حداقل معدل قابل 
قبول در هر 

نیم سال

حداقل معدل کل دوره  
قابل قبول

12 14 14

ارزشیابی تحصیلی

13/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

محاسبه در معدل نیم سال و معدل کل

در صورت عدم کسب نمره ثبت نمره یا نمره های مردودی قبلی در کارنامه
قبولی در هر درس

عدم کسب نمره قبولی

14/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

دو نیم سال مشروطی

یک نیم سال مشروطی

اخراج

اخطار کتبی

مشروطی

مشروط14معدل نیم سال کمتر از

15/26

ارسال نامه به درب منزل دانشجو 



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

عدم مراجعه

16/26

محروم از 
ادامه تحصیل

ترک تحصیل به مدت
یک نیم سال 

عدم انتخاب واحد 
در هر نیم سال



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

تحویل هر
مدرک تحصیلی 

منوط به تسویه حساب با دانشگاه و قوانین
گواهی نامه موقت  آموزش رایگان

مقطع قبل دیپلم دوره  
متوسطه

ریزنمرات دانشنامه 
مقطع قبل

اخراجی/ تحویل مدارک به دانشجویان انصرافی

17/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

انتخاب استادراهنما و ثبت زمینه پیشنهادی در گلستان
1 تا پایان نیم سال اول

(پروپوزال)تصویب پیشنهاده پژوهشی
 ثبت در پیشخوان خدمت سامانه آموزشی گلستان
شکده پیگیری تا تصویب نهایی آن در شورای آموزشی و تحصیلات تکمیلی گروه و دان

2
تا قبل از شروع نیم سال سوم

اخذ واحد پایان نامه در هر نیم سال تا قبل از دفاع از پایان نامه 3 از نیم سال سوم به بعد

پایان نامه

18/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

در صورت عدم 
تصویب پیشنهاده پژوهشی

در موعد مقرر

عدم موجه بودن
نیم سال پنجمتمدید سنوات

پرداخت
شهریه

تصویب پیشنهاده پژوهشی

19/26

یعدم تصویب پیشنهاده پژوهش
تا

پایان نیم سال چهارم

محروم از ادامه تحصیل



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

شرط دفاع

تاریخ
فارغ التحصیلی

ارزشیابی

کیفی و عدم محاسبه در معدل

گذراندن کلیه واحدهای آموزشی-1
14معدل کل حداقل -2
ماه  چهارگذشت حداقل -3

از زمان تصویب پروپوزال در دانشکده

دفاع از پایان نامه

روز دفاع از پایان نامه
با درجه قبولی

20/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

حداکثر زمان اصلاح پایان نامه پس از برگزاری جلسه دفاع 
و اخذ نمره قبولی توسط دانشجو

ماه 3حداکثر 

یادر صورت عدم انجام اصلاحات توسط دانشجو •

عدم تایید اصلاحات توسط استاد راهنما•
: هیات داوران

ه  تعیین تکلیف درخصوص نحوه ارائ
عدم قبولی  نمره نهایی و قبولی یا 
پایان نامه 

21/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

ملاک 
دانش آموختگی

گذراندن کلیه واحدهای آموزشی دوره کارشناسی ارشد

14داشتن میانگین کل حداقل 

موفقیت در دفاع از پایان نامه

(فارغ التحصیلی)دانش آموختگی 

22/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

ماپس از دفاع و گرفتن تایید انجام اصلاحات از استاد راهن

تهیه نسخه نهایی پایان نامه بر اساس 
دستورالعمل نگارش پایان نامه دانشگاه

ماه بعد ازسهتحویل پایان نامه حداکثر تا 
تاریخ دفاع، از طریق پیشخوان گلستان

تحویل پایان نامه

23/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

عدم موفقیت 
در اتمام 

تحصیلیدوره

گواهی گذراندن واحد های درسی

تسویه حساب و تعیین 
تکلیف آموزش رایگان

یعدم موفقیت در اتمام دوره تحصیل

لازمه دریافت 
مدرک
مقطع قبلی

24/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

شرکت در سمینار یا همایش های علمی معتبر به همراه

Scopusیا ISCمقاله نمایه شده در 

حمایت مالی

25/26



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

در حین تحصیل و انجام 
پژوهش مرتکب تخلف علمی

در صورت تایید تخلف 
توسط کارگروه اخلاق در 

پژوهش

متناسب با میزان تخلف، تصمیم گیری در 
مورد دانشجوی خاطی توسط دانشگاه

پس از اتمام تحصیلات
احراز و اثبات تخلف علمی از سوی 

کارگروه اخلاق در پژوهش 
متناسب با میزان تخلف، تصمیم گیری در 

همورد دانشجوی خاطی توسط دانشگا

تخلف علمی

26/26





(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

مراحل ورود به سایت تحصیلات تکمیلی

1/16

2



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

دصفحه اصلی سایت کارشناسی ارش

2/16



تقویم دانشجویی

3/16(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

دصفحه اصلی سایت کارشناسی ارش

4/16



نمونه اطلاعات آیین نامه ها  

نمونه اطلاعات تماس

نمونه اطلاعات درج شده در بخش آیین نامه و بخش تماس

5/16(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

نمایش آیتم های تعریف شده برای هریک از موارد آموزشی

6/16

دستورالعمل

راهنمای ثبت در گلستان

(فلوچارت)فرایند 



نمونه دستورالعمل

(فلوچارت)نمونه فرایند 

نمونه راهنمای ثبت 
درخواست در گلستان

نمونه دستورالعمل، فلوچارت و راهنمای ثبت در گلستان برای هریک از موارد آموزشی

7/16(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



معرفی سایت گلستان

8/16(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



معرفی سایت گلستان

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

2

9/16



معرفی سایت گلستان

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

1

2

10/16



معرفی سایت گلستان

(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک

1

2

11/16



معرفی سایت گلستان

12/16(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



42

معرفی سایت گلستان

13/16(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



43

معرفی سایت گلستان

14/16(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



معرفی سایت گلستان

15/16(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



معرفی سایت گلستان

16/16(  س)دانشگاه الزهرا-به بعد1402ارچه آموزشی ورودی پشیوه نامه یک



46

هر ظرفی از آنچه در آن می نهند پر شود،

. مگر ظرف دانش، که هر چه در آن می نهند فراختر می شود

(علیه السلام)امام علی 



با تشکر از توجه وهمراهی شما 

وند مهربان در پناه  .موفق باشیدخدا


